Procedury określające pracę biblioteki w  Szkole Podstawowej nr 3 w Działdowie w okresie ograniczonego funkcjonowania w związku z zagrożeniem COVID - 19
WYTYCZNE I  REKOMENDACJE  DLA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
1. Bibliotekarz  przebywa w bibliotece w maseczce i rękawiczkach. Należy stosować osłonę   nosa i ust oraz rękawice ochronne podczas wykonywania obowiązków
2. Należy zachować bezpieczną odległość od rozmówcy ( rekomendowane są 2 metry, minimum 1,5 m).
3. Zaleca się regularne czyszczenie powierzchni wspólnych, z którymi stykają się użytkownicy, ( np. klamki drzwi wejściowych, blaty).
4. Poleca się  użytkownikom, przebywanie w bibliotece w maseczkach i rękawiczkach.
5. W przypadku pojawienia się objawów sugerujących zakażenie chorobą zakaźną należy natychmiast zawiadomić przełożonego.
6. W przypadku  stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt.
REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTÓW MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA               W BIBLIOTECE SZKOLNEJ
1. Okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach: 
do 72 godzin (trzy doby).
2. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne, również czasopisma.
3. Czytelnik nie ma wolnego dostępu do  księgozbioru, czasopism i czytelni.
4. Po przyjęciu książek od użytkownika należy każdorazowo zdezynfekować blat, 
 na którym leżały książki.
5.Przyjęte książki  są odkładane do wydzielonego miejsca.
 Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć z wypożyczania do czasu 
 zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączyć do użytkowania. 
W dalszym ciągu  przy kontakcie z egzemplarzami należy stosować rękawiczki.
6.Obsługa czytelnika powinna być ograniczona do minimum, tj. do zwrotu wcześniej     wypożyczonych  książek, w tym podręczników. Zgodnie z obowiązującymi zasadami należy zachowywać dystans społeczny – nie należy tworzyć skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamkniętych.
Procedury zwrotu  książek  i podręczników  w    Szkole Podstawowej nr 3                im. Bronisława Malinowskiego w Działdowie.
1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy zasady zwrotu książek i podręczników oraz harmonogram ich oddania do biblioteki szkolnej.
2. Bibliotekarz powiadamia rodziców przez dziennik elektroniczny  terminach zwrotów książek i podręczników oraz możliwościach ich odkupienia.
3. Książki i podręczniki są zwracane przez uczniów/rodziców w ustalone przez dyrektora, wychowawcę i nauczyciela bibliotekarza określone dni (w celu uniknięcia grupowania się osób).
4. Uczeń/rodzic dokonujący zwrotu podręczników powinien być w maseczce i rękawiczkach.
5. Należy wyznaczyć miejsce, w którym będą zwracane książki. 
6.   Należy  wyznaczyć miejsce składowania oddawanych książek, oznaczone datą, w której zostały przyjęte. 
7. Należy  poinformować osoby dokonujące zwrotu książek o określonym sposobie przekazania : 
- podręczniki  należy zapakować  w reklamówkę ,  opisać na zewnątrz: imię, nazwisko ucznia, klasa. 
10. Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwróconych podręczników. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiązany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocą innych narzędzi komunikacji.
Harmonogram zwrotu książek i podręczników obowiązujący od 25.05. 2020r.
 Godziny pracy biblioteki szkolnej: codziennie : 10.00 – 14.00
 Dni wyznaczone na zwrot podręczników: 
     08.06.20r. – kl. I
     09.06.20r. – kl. II
    10.06.20r. – kl. III
    15.06.20r. – kl. IV i V
    18.06.20r. – po egzaminie kl. VIII
    19.06.20r. – kl. VI i VII
